关于报送2016届毕业研究生

生源信息的通知

各研究生培养单位：

为了保证2016届毕业生生源信息的准确上报和资格审查工作的顺利开展，以及2016届毕业生就业推荐表和协议书的顺利发放，学校就业指导中心在暑假期间将对2016届毕业生的生源信息进行收集、整理和录入工作，请各研究生培养单位严格按照统计样表顺序填报“2016届生源信息样表”，（请勿调整各字段的顺序）具体填报注意事项如下：

<一>

1、学号：采用半角输入法的小写阿拉伯数字。学号与学校学籍管理部门学号一致, 学号首位不得空格，不要省略学号前面的“0”，如“01010533”不能写成“1010533”。

2、姓名:汉字中间不要留空格。如“张良”，不能输入为“张 良”。

3、身份证号码:必须采用半角输入法的小写阿拉伯数字。

4、学历:请以2016年毕业时获得的最高学历为准,填硕士或博士。

5、专业名称：请填写专业全称，如“材料学”不能填成“材料”，如果在读研究生期间更改了专业，需填写原招生录取专业及现更改后的专业，同时需告知学生提供研究生培养办的更改专业证明。

6、培养方式:请填写“非定向”、“自筹”、“定向”、“委培”（只能填写这四种里面的一种，不能填写“全日制”等非法代码）。若是定向、委培生必须填写清楚“定向委培单位”。并提供定向、委培合同复印件。
7、学制:采用半角输入法的阿拉伯数字。如学制是3年，则输入“3”，不能输入为“03”。

8、入学时间:共输入六位数，采用半角输入法的阿拉伯数字，输入规则是：前四位代表年份，后两位代表月份。如09年入学的输入“200909”；

9、毕业时间：统一填写为“201606”。2016年下半年毕业的可暂时不报。
10、毕业生联系电话和qq号必须填写学生本人的，如果没有QQ号请填写学生本人的电子邮箱（一定注意设置成文本格式，以防止中途数据的丢失）。

11、考生类别：填写“城镇应届”“城镇往届”“农村应届”“农村往届”中的一种。

12、生源所在地：生源所在地为考入大学前（即高考所在地）的户籍所在地的省、市（直辖市则为市、区/县）。即毕业生父母户口所在地。

13、民族：按照数据库国家标准填写代码后面的名称即可(参见附件一)。

14、政治面貌：按照数据库国家标准填写代码后面的名称即可(参见附件一)。

在填写生源所在地时需注意：如，若毕业生生源地为浏阳，请填写“湖南省长沙市”，而不是“湖南省浏阳市”。生源地请写全称，如湖南省长沙市，而不能是“湖南长沙”，或者“湖南.长沙”等；若是北京、上海、天津、重庆四个直辖市的生源，需精确到区一级，如：该毕业生生源是上海市浦东新区的，请填写“上海市浦东新区”，不能是“上海市”、“上海浦东”等。

<二>

由于教育部、教育厅对家庭困难学生比较关注，为了避免重复工作，我们这次将对家庭困难情况一并进行初步摸底并填写。还需要收集的字段信息有：【家庭住址】【家长姓名、联系电话】【就业困难类别】

说明：

【家庭住址】：城镇毕业生请填到市、区、街道；农村毕业生请填到省、县、乡、村。

【家长姓名、联系电话】：填写父亲或母亲一方的即可，格式如“张三18256981586”。

【就业困难类别】见此通知文件后面的“附件二 就业困难类别代码”。
请各学院将汇总表命名为“2016届XX学院毕业研究生生源信息”，一律使用excel形式，不得使用word。请将电子稿在7月10日之前发到张老师的邮箱：zyr998@163.com。

中南大学毕业生就业指导服务中心

                       2015年4月21日

附件二   就业困难类别代码

就业困难类别代码
就业困难类别

01
家庭经济困难

02
身体残疾

03
重灾区

04
就业期望过高

05
零就业家庭

06
纯农户家庭

30
就业困难和家庭困难

50
就业困难和残疾

60
家庭困难和残疾

70
就业、家庭困难和残疾

99
非困难生

